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Для подключения компаний-партнеров и публикации вакансий 
необходимо перейти в раздел «Организации», нажав на него.

Шаг 1

131



Чтобы установить фильтры поиска, нужно нажать на кнопку слева
от строки «Поиск», затем нажать на нужный фильтр из числа открывшихся.

Шаг 2
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Для приглашения новых партнеров на платформу, надо нажать 
на кнопку «Пригласить партнеров».

Шаг 3

133



В появившемся окне находится автоматически сформированное 
письмо.

Шаг 4

1. Чтобы скопировать текст нужно нажать на кнопку
«Скопировать приглашение».
2. Чтобы отправить приглашения в рассылке, нужно ввести адреса 
электронной почты потенциальных партнеров в поле «Список e-mail».
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После введения всех адресов нажать кнопку «Отправить на (указанное 
количество) адресов». 

Максимальное количество сообщений в сутки – 50) 

Шаг 5
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Чтобы посмотреть карточку организации, надо нажать на ее название.

Шаг 6
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Для просмотра информации об организации, контактов
сотрудников-рекрутеров, опубликованных вакансий и событий
на «Факультетус», в которых участвует организация, надо нажать
на кнопки «Контакты», «Вакансии» и «События» соответственно.

Шаг 7
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Чтобы просмотреть активность взаимодействия организации с вашим 
университетом, надо нажать кнопку «Активность».

Шаг 8
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В разделе «Активность» нужно нажать на название фильтра, чтобы 
посмотреть его показатели.
(Например, чтобы просмотреть все «мэтчи» данной организации со 
студентами, нужно нажать на кнопку «Мэтчи»).

Шаг 9
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Чтобы посмотреть упоминания вакансий конкретной организации
в социальных сетях, надо нажать кнопку «Упоминания».

Шаг 10

141



Чтобы добавить организацию в подборку компаний, надо нажать 
кнопку «В подборку».

Шаг 11
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Для заключения партнерства с компанией на платформе «Факультетус», 
надо нажать кнопку «Добавить в партнеры» в карточке организации.

Шаг 12
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Для поиска по всей базе работодателей на платформе, надо нажать
на вкладку «Поиск», и затем начать вводить название организации
в строке поиска.

Шаг 13
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Чтобы просмотреть все организации внутри одной подборки,
надо нажать кнопку с названием нужной подборки.

Шаг 14

Чтобы просмотреть все подборки, надо нажать на вкладку «Подборки».

Шаг 15
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Чтобы удалить всю подборку, используйте красную кнопку в правом 
верхнем углу окна.

Чтобы удалить одну организацию из подборки, нужно нажать 
красную кнопку напротив названия выбранной организации.

Чтобы скопировать ссылку на подборку, надо нажать кнопку «Ссылка».

Чтобы опубликовать ссылку на подборку в привязанной к ЦКС вуза 
группе ВКонтакте, нужно нажать кнопку с логотипом ВКонтакте в 
правом верхнем углу.

Шаг 16

Шаг 17

Шаг 18

Шаг 19
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Для создания подборки организаций-партнеров, надо нажать на лого 
выбранных организаций во вкладке «Партнеры», затем нажать кнопку 
«Подборка работодателей» в правом нижнем углу экрана.

Шаг 20
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Чтобы добавить выбранные организации в существующую подборку 
нажать кнопку «+ В существующую подборку».

Шаг 21

Шаг 22

Чтобы создать новую подборку с выбранными организациями, надо 
ввести новое название в строку «Название подборки». Добавить фильтры 
подборки, нажав на нужный уровень подготовки и сферу (необязательно).
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Шаг 23

Для сохранения новой подборки нажать кнопку «Сохранение подборки» 
внизу окна.
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Чтобы просмотреть факт игнорирования со стороны организации 
откликов студентов на вакансию, надо нажать на вкладку «Игнор 
откликов».

Шаг 24

Шаг 25

Для просмотра каждого игнорируемого отклика нажмите на цифру 
откликов.
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Шаг 26

Чтобы увидеть карточку компании, игнорирующую ваших студентов, 
нажмите на ее название.
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Шаг 27

Шаг 28

В появившемся окне нажать на кнопки «Профиль» и «Активность»
чтобы просмотреть карточку организации и ее активность с вашим 
университетом.

Нажать кнопку «Опции».

Для настройки взаимодействия
с организацией надо:
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Если организация является структурным подразделением 
университета, можно назначить ее администратором, нажав кнопку 
«Назначить админом».

Шаг 29
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Выбрать уровень прав администратора, нажав на название 
факультета/института, либо на кнопку «Всё учебное заведение».

Шаг 30
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Чтобы отключить организации доступ к резюме студентов и назначению 
совместных событий с вашим университетом на платформе, надо 
нажать кнопку «Резюме» и «События» соответственно (при отключении 
доступа кнопки становятся черно-белыми).

Шаг 31
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Чтобы подтвердить заключенное соглашение о сотрудничестве
на платформе «Факультетус», надо нажать кнопку «Соглашение»
(при подтвержденном соглашении кнопка становится черно-белой).

Шаг 32

Шаг 33

Чтобы удалить организацию из партнеров, надо нажать кнопку «Удалить».
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