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Для регистрации
на платформе необходимо:

Открыть сайт и нажать кнопку «Вход» для начала регистрации.

Шаг 1
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Нажать кнопку «Регистрация» в появившемся окне.
Перед этим убедитесь, что в шапке стоит выбор «Организация».

Шаг 2

Шаг 3

Ввести данные:
Название структурного 
подразделения вуза (например 
Центр Карьеры КубГТУ);

Сокращенное название 
организации (например, КубГТУ);
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ИНН организации и полное юридическое название (например, 
Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования «Кубанский государственный 
технологический университет»);

Ссылку на официальный сайт.

Шаг 3
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Заполнить данные сотрудника Центра карьеры (руководителя),
нажать кнопку «Регистрация».

Шаг 4
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Если ваша образовательная организация (ОУ) еще не подключена
к платформе «Факультетус» – воспользуйтесь формой подключения 
вверху анкеты регистрации.

Шаг 5
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Для подключения своей образовательной организации нажать
на кнопку «Подключить ОУ».

Шаг 6
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Теперь надо выбрать фильтр «Университет/Колледж», затем ввести 
название своего университета (при начале заполнения полное 
название подтягивается автоматически).

Шаг 7
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Заполнить данные по расположению университета (регион/город), 
указать данные контактного лица (ФИО, электронную почту, номер 
телефона), нажать кнопку «Отправить заявку».

Шаг 8
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В появившемся окне надо нажать кнопку «Скачать шаблон».

Шаг 9

Не закрывать или не удалять вкладку с «Факультетусом».
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Скачайте появившийся шаблон, оформите структуру университета
по примеру.

Шаг 10
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Вернуться на вкладку «Факультетус», нажать кнопку «Создать профиль».

Шаг 11

14



Направить 2 файла (заполненную таблицу структуры факультетов в 
Excel и логотип учебного заведения в векторном формате
(.eps, .ai, .svg, .cdr)) на почту support@facultetus.ru с отметкой названия 
университета в подписи.

Шаг 12
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Зайти на указанную при регистрации почту и перейти по ссылке
в письме для подтверждения.

Шаг 13
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После отправки заявки (шаг 8), в появившемся окне выбрать тип 
организации «Гос. учреждение».

Внимание! Для негосударственных вузов выбирается 

некоммерческий тип организации.

Шаг 14
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Чтобы найти свой университет, нужно нажать кнопку «Все» в правом 
углу экрана.

Шаг 15
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Выбрать фильтр «Вузы/Колледжи», начать вводить название 
образовательной организации (полное название подтянется 
автоматически).

Нажать нужный фильтр «Регион», «Профессия» и т.д., внизу поисковой 
строки и задать необходимые параметры, нажав на нужные названия.

Подбор университетов по профессиям работает в тестовом 

режиме — в подборке могут временно попадаться 

нерелевантные университеты.

Шаг 16
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Нажать на название нужной образовательной организации.

Шаг 17
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На странице своего университета нажмите кнопку «Панель управления». 
Также можно нажать в правом верхнем углу кнопку с логотипом вашего 
университета.

Шаг 18
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В панели управления слева по вертикали есть разделы
(«Задачи», «Статистика», «Формы и опросы» и т.д.), в каждом разделе 
есть вкладки («Задачи», «Сотрудники»).

Шаг 19
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